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BANDO PER LA SELEZIONE DI ESPERTO INTERNO 

Progettista “atelier creativi” 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DLGS 30 marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

VISTO  il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche” che agli artt. 33 e 40 del D.I. 44/01 

consente di stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, 

al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa;  

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche;  

VISTO  il D.Lgs. n. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture) 

VISTO L'avviso pubblico prot. 0005403 del 16.03.2016, per l'acquisizione di manifestazione di interesse da parte 

delle istituzioni scolastiche ed educative per l'individuazione di proposte progettuali relative ad Atelier 

Creativi per le competenze chiave nell'ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD); 

VISTA La Comunicazione di ammissione al finanziamento alla Procedura selettiva pubblica per la realizzazione da 

parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier creativi e per le competenze chiave 

nell’ambito del Piano nazionale per la scuola digitale (PNSD) con Avviso pubblico 16 marzo 2016, n. 5403,  

facendo seguito alla nota del 1° marzo 2017, prot. n. 2357; 

VISTA la nota DGEFID del 14 giugno 2017, prot. n. 20598 di ammissione al finanziamento; 

RILEVATA la necessità di impiegare n° 1 esperto interno per svolgere attività di progettazione nell’ambito del 

progetto “Atelier Creativi per le competenze chiave nell'ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale 

(PNSD)”; 

 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 



 
 

EMANA IL SEGUENTE BANDO 
 

per l’individuazione di n. 1 esperto interno in qualità di PROGETTISTA  
L’esperto “progettista” avrà il compito di:  

 Svolgere un sopralluogo approfondito nei locali destinati alla realizzazione dell’atelier creativo;  

 Collaborare con il Dirigente per redigere una proposta di progetto contenente l’attrezzatura da acquistare con 
relativa collocazione nei locali dedicati, nonché gli eventuali adeguamenti strutturali da eseguire nei suddetti 
locali;  

 Predisporre gli atti di gara compresa la stesura dei bandi di gara e/o delle lettere di invito e le richieste di 
preventivo; vigilare sui tempi e sui modi di realizzazione del progetto;  

  Collaborare con il Dirigente per verificare la congruità tra la proposta della ditta vincitrice di Gara e i beni da 
acquistare e, eventualmente, procedere agli opportuni adeguamenti da effettuare;  

 Verificare la piena corrispondenza tra il materiale consegnato, quello indicato nell'offerta prescelta e quello 
richiesto nel piano degli acquisti;  

 Coordinare le attività progettuali in tutte le sue fasi raccordandosi con il Dirigente Scolastico;  
 

Art.1 – Requisiti per la partecipazione 

 

 Laurea in Ingegneria o Informatica; 

 Possesso di competenze documentate nella progettazione di ambienti multimediali; 

 Conoscenza del MEPA e delle procedure della piattaforma CONSIP o analoghe; 

 Conoscenza delle procedure della piattaforma on line "atelier creativi"; 
 

Art.2 – Inoltro delle candidature 
 

Le istanze di partecipazione alla selezione indetta con il presente bando, debitamente sottoscritte, dovranno 

pervenire presso l’Ufficio Protocollo di questa Istituzione Scolastica, sita in via Molino Fellapane snc 80147 Napoli - 

entro e non oltre il giorno 08/09/2017 a mezzo: consegna a mano o su posta elettronica istituzionale. Non saranno 

prese in considerazione le candidature: incomplete e/o non debitamente sottoscritte e bisognerà specificare la 

dicitura Candidatura per l’incarico di progettazione – “Atelier Creativi”. 
 

Art.3 – Documentazione da produrre 

Le candidature dovranno essere articolate come nel seguito: 

 Domanda di partecipazione alle selezioni completa di: generalità del candidato, indirizzo e recapito telefonico, 

email, sottoscrizione e autorizzazione al trattamento dei dati personali, indicazione del o degli incarichi per i quali 

si concorre; 

 Griglia di autovalutazione, il cui format è allegato al presente bando (Allegato A). 

 Curriculum vitae redatto in formato europeo, nel quale si dovrà indicare oltre ai titoli di studio e professionali 

anche le pregresse esperienze specifiche attinenti alla natura dell’incarico oggetto del presente bando (il 

curriculum dovrà essere autocertificato ai sensi del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 e successive modifiche e 

integrazioni); 

Su richiesta della commissione esaminatrice dell’istituto, i titoli dichiarati dovranno essere tutti resi disponibili. 

 
 

Art.4 – Valutazione ed esito 

La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Scolastico in base criteri di 

comparazione dei curricula con relativo punteggio predeterminati dal Consiglio di Istituto ai sensi dell’art. 40 del D.I. n. 

44/2001 con delibera n. 13 del 11/02/2016 e che di seguito si riportano: 

 

 

 

 



GRIGLIA VALUTAZIONE PROGETTISTA 

Titoli ed esperienze Punteggio unitario Punteggi Massimi Attribuibili 

Laurea 
fino a 90 a 105: 9 punti 
da 106 a 110: 10 punti 

10 

Master/Specializzazioni  
(coerenti rispetto al compito) 5 punti per titolo 10 

Competenze informatiche certificate livello 
base (ECDL Core, Eipass 7 Moduli, IC3, 
Eipass Web) 

1 punto per certificazione 4 

Competenze informatiche certificate livello 
avanzato (ECDL Advanced, Eipass 
Progressive, Eipass Teacher, Eipass LIM) 

2 punti per certificazione 6 

Per ogni incarico di Esperto  nell’ambito dei 
PON FESR e FAS 
(coerenti rispetto al compito) 

5 punti 15 

Per ogni incarico di Tutor  nell’ambito dei 
PON FESR e FAS 
(coerenti rispetto al compito) 

2punti per incarico 10 

Per ogni incarico di Progettazione 
nell’ambito dei PON FESR e FAS 

5 punti per incarico 15 

   

 

A parità di punteggio precederà il candidato più giovane. 

L’esito delle selezioni sarà comunicato direttamente ai candidati individuati, affisso all’Albo della scuola e pubblicato 

sul sito istituzionale. Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento degli incarichi anche in 

presenza di una sola domanda valida. 

In caso di rinuncia si procederà alla surroga scorrendo le graduatorie di merito. 
 

Art.5 – Rapporto contrattuale e compenso 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite contratto di prestazione d’opera. La durata dell’incarico di progettista è 

stabilita  in  n° 10 ore. La misura  del  compenso  è stabilita  in € 30,00 omnicomprensivi e sarà commisurata all’attività 

effettivamente svolta. 

 
Art.6 – Privacy 

Ai sensi del D.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità 

strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle 

amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la 

posizione giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003. 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’Albo dell’istituto e pubblicazione sul sito dell’Istituto 

stesso. 

 
 
Napoli, 28/07/2017 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
     Prof. Colomba Punzo 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3, comma 2, D. Lgs. n. 39/93 
  
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ALLEGATO A: GRIGLIA DI AUTOVALUTAZIONE ESPERTO PROGETTISTA 

 
 

 AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 dell’IC 83° Porchiano-Bordiga 
 Via Molino Fellapane snc 
 80147 Napoli 
 

Il sottoscritto _______________________________________ compila, sotto la propria personale 

responsabilità, la seguente griglia di valutazione, autocertificandone la rispondenza ai titoli in suo possesso 

ai sensi degli artt.46 e 47 del D.P.R. n° 445 del 28/12/2000, consapevole del fatto che, in caso di falsità in 

atti e mendaci dichiarazioni, verranno applicate nei suoi riguardi le sanzioni previste dal codice penale, 

come disposto dall’art. 76 del citato D.P.R. n° 445. 
 

GRIGLIA ESPERTO PROGETTISTA 
 

Titolo Dettagli 
Autovalutazione 

Candidato 
Valutazione 

Commissione 

Laurea* 
*barrare la voce di interesse 

□ Ingegneria Elettronica 
□ Informatica 

 
Voto 

  

Master/Specializzazioni  
(coerenti rispetto al compito) 

□    

Competenze informatiche 
certificate livello base* 
(ECDL Core, Eipass 7 
Moduli, IC3, Eipass Web) 
*barrare le voci di interesse 

□ ECDL Core 
□ Eipass 7 Moduli 
□ IC3 
□ Eipass Web 
□ Altro: __________________ 

  

Competenze informatiche 
certificate livello 
avanzato*  
(ECDL Advanced, Eipass 
Progressive, Eipass 
Teacher, Eipass LIM) 
*barrare le voci di interesse 

□ ECDL Advanced 
□ Eipass Progressive 
□ Eipass Teacher 
□ Eipass LIM 
□ Altro: __________________ 

  

Per ogni incarico di 
Esperto  nell’ambito dei 
PON FESR e FAS 
(coerenti rispetto al compito) 

□ Tutor 
□ Altro: __________________ 

  

Per ogni incarico di Tutor  
nell’ambito dei PON FESR 
e FAS 
(coerenti rispetto al compito) 

□    

Per ogni incarico di 
Progettazione nell’ambito 
dei PON FESR e FAS 

Totale Incarichi  
  

PUNTEGGIO TOTALE   

 

Data ________________      Firma 

 

_______/110 

 


